	山西药科职业学院
2016-2017-1学期第2周教务处主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要 求
	负责人
	参加单位及人员

	9月19日 
星期一
	　
	
	教学纪律检查
	
	王仙芝
	教务处全体、院教学督导组

	
	　
	
	新生教学任务落实、教材征订
	
	陈湘玲
	李慧博

	
	　
	
	起草高职院校适应社会需求能力评估自评报告
	
	郝日晋
	

	9月20日  
星期二
	　
	
	2015-2016-2学期转专业学生信息汇总
	
	程强
	

	
	　
	
	2015-2016-2期末补考报名工作
	
	李慧博
	

	9月21日
 星期三
	　
	
	数据采集平台填报准备工作
	
	郝日晋
	

	9月22日
星期四
	　
	
	在校生学期注册及信息核对
	
	程强
	

	 9月23日
星期五
	　
	　
	专业备案
	
	程永杰
	

	9月24日
星期六
	
	
	教学纪律检查
	
	王仙芝
	教务处全体

	
	
	
	2016级专业人才培养方案的审核工作
	
	程永杰
	各系部

	9月25日
星期日
	
	
	教学纪律检查
	
	王仙芝
	教务处全体
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