	山西药科职业学院
2016-2017-2学期第12周教务处主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要 求
	负责人
	参加单位及人员

	5月15日  星期一
	
	
	持续开展巡视整改工作、党风廉政建设工作
	
	刘林凤
	教务处全体人员
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	处务会议
	
	刘林凤
	教务处全体人员

	
	
	
	2017届毕业生教材费用核算
	
	陈湘玲
	李慧博

	
	
	
	期中教学检查协调会
	
	郝日晋
	院督导组成员

	5月16日  星期二
	　
	
	筹备2017-2018学年教材招标事宜
	
	陈湘玲
	

	5月17日  星期三
	　
	
	现代学徒制试点专业年度检查准备工作
	
	程永杰
	中药系 工商管理系

	
	
	
	2017年微课教学比赛的评比
	
	程强
	

	
	
	
	期中教学检查
	
	郝日晋
	相关人员

	5月18日  星期四
	
	
	下周工作安排汇总
	
	李娟
	

	
	
	
	2017届中职毕业生毕业资料准备
	
	程强
	

	5月19日  星期五
	
	
	统计9-12周课时，教学督导酬金、教研室主任津贴
	
	陈湘玲
	



