	山西药科职业学院
2017-2018-1学期第13周教务处主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要 求
	负责人
	参加单位及人员

	12月4日  星期一
	
	
	药学系挂职
	
	
	李娟 陈湘玲

	
	
	
	安排2017信息化课堂教学比赛相关工作
	
	程强
	

	
	
	
	优质校建设方案研讨
	
	刘林凤
	教务处人员

	
	
	
	[bookmark: _GoBack]通识课程学习方法培训
	
	陈湘玲
	

	12月5日  星期二
	
	
	完善教学质量诊改工作方案
	
	刘林凤
	李翔

	
	
	
	建校60年校庆----撰写“办学特色”约稿
	
	刘林凤
	李娟

	
	
	
	汇总各系第十二届学生专业技能大赛比赛结果
	
	程强
	各系

	12月6日  星期三
	
	
	年度工作总结汇总
	
	李娟
	

	
	
	
	药学系挂职
	
	
	李娟 陈湘玲

	
	
	
	库存旧书整理
	
	李慧博
	

	12月7日  星期四
	
	
	统计并上报五到八周课时酬金
	
	陈湘玲
	

	
	
	
	十九大精神宣讲
	
	刘林凤
	教务处全体人员

	12月8日 星期五
	
	
	基层党建工作回头看
	
	刘林凤
	教务处全体人员



