山西药科职业学院
2018-2019-2学期第5周党政办公室主要工作安排

	日 期
	时 间
	地 点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	3月22日——3月26日
	
	
	赴忻州、定襄、临汾、古交等地招生宣传
	田水青
	部门人员

	3月25日

星期一
	
	
	汇总院领导周工作安排和各部门周工作计划
	田水青
	张炜

	
	
	
	大讨论理论学习
	田水青
	部门全体人员

	3月26日 

星期二
	
	
	“双代会”会务工作
	田水青
	葛蕾、牛丽珍

	3月27日

星期三
	
	
	“双代会”
	田水青
	部门全体人员

	3月28日

星期四
	
	
	事业单位法人证书更改举办单位事宜
	田水青
	王芳

	
	
	
	推进学院车辆、定点印刷等招标有关工作
	田水青
	葛蕾

	3月29日

星期五
	
	
	总结本周工作，安排下周工作
	田水青
	部门全体人员


另外：完成上级交办的各项工作

