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                                党政办公室函〔2014〕2号
关于进一步加强值班工作的通知

院属各部门、各单位：

值班工作是保证学院安全和稳定，及时处理各种紧急突发性事件，促进和谐校园建设的有力保障。为进一步规范和加强值班工作，确保各类紧急情况和突发性事件得到及时妥善处理，保证各项工作顺利推进，现就有关事宜通知如下: 

一、切实提高认识。值班工作是学院正常运转的重要组成部分，不仅体现了我院的工作作风， 代表着学院对外形象，也是确保政令畅通的重要环节。各值班人员要进一步提高认识，落实责任，严肃纪律，要认真按照“谁值班、谁负责”的原则，明确值班任务，有效保证值班工作正常进行。

二、严格值班制度。值班人员要严格遵守值班制度，尽职尽责，认真做好值班工作，尤其是办公楼、学生公寓楼、实验楼、教学楼、电教楼、库房等重点部位要进行认真巡查，如发生紧急情况，必须在第一时间上报学院领导及相关职能部门。值班人员原则上不允许调班，如有特殊情况需调班者，需报请当日带班院领导批准。 

三、遵守值班时间

每周一至周五值班时间为16:40至次日上午8:50。周六、周日及节假日实行24小时值班制度，早8:00至次日8:00。全体值班人员要按时到岗履行职责。

四、加大监督检查

党政办公室、组织人事部、纪检监察室将加强对值班工作的监督检查力度，如发生脱岗、离岗等现象，将追究有关人员责任。
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