山 西 药 科 职 业 学 院

                                党政办公室函〔2014〕27号
关于进一步规范学院速印、复印有关事宜的通知
院属各部门、各单位：
为进一步规范管理，节约开支，本着“节约、高效”原则，现对我院速印、复印有关事宜通知如下：
一、学院文印室负责全院教学资料及其他办公资料速印、复印任务。
二、各部门、单位需速印、复印100张以下的资料，由承办人直接到文印室进行速印、复印，并做好相关登记工作。需速印、复印100张（含100张）以上的资料，须填写《山西药科职业学院速印、复印申请单》（党政办公室外网下载），申请部门、单位负责人签字后，文印室工作人员方可进行速印、复印。
附：《山西药科职业学院速印、复印申请单》
党政办公室
2014年10月16日
山西药科职业学院

速印、复印申请单（党政办留存）

	部门（单位）
	
	负责人
	

	速印\复印
	
	承办人
	

	内容
	

	数量及规格
	
	文印员
	

	备注：本表一式2份，党政办、申请部门（单位）各1份。印100张以上需填写此表。


                                       年   月   日

山西药科职业学院

速印、复印申请单（申请部门、单位留存）

	部门（单位）
	
	负责人
	

	速印\复印
	
	承办人
	

	内容
	

	数量及规格
	
	文印员
	

	备注：本表一式2份，党政办、申请部门（单位）各1份。印100张以上需填写此表。


                                       年   月   日
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