山西药科职业学院
2018-2019-2学期第10-11周组织人事部主要工作安排

	日 期
	时 间
	地 点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	4月27日-

4月29日
	
	
	运动会
	杨芳
	部门全体人员

	
	
	
	召开组织人事部党支部主题党日活动
	杨芳
	部门全体人员

	4月30日-

5月4日
	
	
	五一假期
	
	

	5月5日 

星期日
	
	
	总结4月份部门工作，完善5月份工作计划
	杨芳
	部门全体人员

	5月6日
星期一
	
	
	办理有关人事工作
	杨芳
	李颖辉  张艳艳

	5月7日
星期二
	
	
	做好学院2019年发展对象与积极分子备案工作
	杨芳
	程  序

	5月8日
星期三
	
	
	整理第二轮岗位设置基础数据
	杨芳
	李颖辉

	
	
	
	办理退休人员待遇核定相关工作
	杨芳
	张艳艳

	5月9日

星期四
	
	
	整理4月份党费、核发5月份各类人员工资
	杨芳
	程  序  张艳艳

	5月10日

星期五
	
	
	部门集中学习
	杨芳
	部门全体人员


另外：完成上级交办的各项工作

