山西药科职业学院

食品工程系2018-2019-1学期第17 周主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人员

	12月24日

星期一
	上午
	办公室
	汇总整理重点专业验收资料
	郝日晋
	相关人员

	
	上午
	办公室
	基层党组织换届工作准备
	范张姣
	相关人员

	
	下午
	大礼堂
	参加学院纪念改革开放40周年文艺演出、迎新文艺演出
	
	全系教职工 部分学生

	12月25日

星期二
	上午
	办公室
	汇总整理重点专业验收资料
	郝日晋
	相关人员

	
	上午
	办公室
	安排寒假社会实践相关事宜
	张玲
	全体学生

	
	下午
	教室
	学生干部培训班之心理健康讲座
	张玲
	相关学生

	12月26日

星期三
	下午
	东101
	党总支党员大会
	范张姣
	全体党员

	
	下午
	
	参加辅导员培训班结业
	
	相关人员

	
	下午
	办公室
	系工作例会；教研活动
	范张姣 郝日晋
	全体教职工

	12月27日

星期四
	
	
	2018年工作总结、大事记整理和2019年工作计划
	范张姣 郝日晋
	相关人员

	
	
	
	清产核资
	郝日晋
	杨兆艳

	12月28日

星期五
	上午
	办公室
	周工作总结，下周工作研究
	范张姣 郝日晋
	相关人员

	
	上午
	
	学生放假离校情况统计；安全教育
	范张姣
	辅导员

	12月29日

星期六
	上午
	教室
	参加期末考试监考
	郝日晋
	相关教师

	12月30日

星期日
	上午
	教室
	参加期末考试监考
	郝日晋
	相关教师

	12月24日至30日
	
	
	“以德立身、以德育人  争做‘四有’好老师”专题网络培训
	
	全体教师


