	山西药科职业学院
2017-2018-1学期第10周教务处主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要 求
	负责人
	参加单位及人员

	11月13日  星期一
	14:30
	电教中心
	超星学习通及幕课资源平台使用培训会
	
	程强
	各系

	
	
	
	药学系挂职
	
	
	李娟 陈湘玲

	
	
	
	安排各系进行校外综合实训巡视检查工作
	
	程强
	各系

	11月14日  星期二
	
	
	准备数据平台现场审核所需资料
	
	李翔
	

	
	
	
	准备“管理水平提升行动计划工作”督查资料
	
	刘林凤
	相关人员

	11月15日  星期三
	
	
	统计5-8周课时
	
	陈湘玲
	

	
	
	
	开展纪念学院建校60周年学术报告交流系列活动
	
	刘林凤
	李娟 药学系

	
	
	
	药学系挂职
	
	
	李娟 陈湘玲

	11月16日  星期四
	
	
	山西省高职人才培养工作状态根据平台现场审核
	
	李翔
	

	
	
	
	校校交流
	
	
	刘林凤 程强

	
	
	
	创新发展行动计划工作研讨
	
	刘林凤
	教务处全体人员

	
	
	429
	教学工作推进会
	
	
	[bookmark: _GoBack]刘林凤

	
	
	
	教务处党支部党课及学习研讨会
	
	刘林凤
	全体党员

	11月17日 星期五
	
	
	准备校史编纂资料
	
	刘林凤
	陈湘玲 李娟 程强



