
	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要  求
	参加单位及人员

	4月1日

星期一
	
	
	考勤统计
	
	李娟

	
	
	
	处务会
	
	全体人员

	
	
	
	拟定学院2019年教学能力比赛方案
	
	李翔

	4月2日

星期二
	
	
	学习笔记整理
	
	李娟

	
	
	
	接待晋城市中等专业学校一行4人来学院参观考察
	
	院领导、刘林凤、陈湘玲

	4月3日

星期三
	
	
	部门考核
	
	相关人员

	
	
	
	补考
	
	李慧博

	4月4日

星期四
	
	
	单招成绩汇总
	
	李慧博

	4月5日

星期五
	
	
	清明节
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