山西药科职业学院
2018-2019-1学期第17周党政办公室主要工作安排

	日 期
	时 间
	地 点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	12月24日

星期一
	
	
	汇总院领导周工作安排和各部门周工作计划
	田水青
	任俊峰  张炜

	
	
	
	参加学院庆祝改革开放40周年文艺演出及服务工作
	田水青
	全体人员

	12月25日

星期二
	
	
	学院部门、单位考核办法制定、完善工作
	田水青
	杨小莉

	12月26日

星期三
	
	
	完善部门2018年工作总结、大事记整理和2019年工作计划
	田水青
	张炜 全体人员

	12月27日

星期四
	
	
	学院扶贫工作总结
	田水青
	任俊峰

	12月28日

星期五
	
	
	公共机构能源、资源消费统计准备工作
	田水青
	王芳

	12月29日

星期六
	
	
	完成学院干部1月份、假期值班安排

完善学院2018年工作总结2019年工作计划和大事记工作
	田水青
	任俊峰



