山西药科职业学院

2018-2019-1学期第8周教务处主要工作安排


	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要  求
	参加单位及人员

	10月29日

星期一
	
	
	退书，整理书库
	
	李慧博

	
	
	
	完成数据平台上报工作
	
	李翔

	
	
	
	审计资料的汇总
	
	程强

	
	
	
	教学制度研讨
	
	院领导、教务处和系部主任

	10月30日

星期二
	
	
	考勤汇总
	
	李娟等

	10月31日

星期三
	
	
	业务档案整理
	
	李娟等

	
	
	
	教师座谈会
	
	刘林凤、李娟

	11月1日

星期四
	
	
	报出中国技能大赛医药行业国赛参赛回执和视频
	
	刘林凤

	
	
	
	开展基层组织换届工作
	
	党员

	11月2日

星期五
	
	
	2-4日山西省组培、电商、农残技能比赛报到
	
	刘林凤 相关系



