山西药科职业学院
2018-2019-1学期第3周组织人事部主要工作安排

	日 期
	时 间
	地 点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	9月17日-9月21日
	
	
	公示人社厅关于高级职称的评审相关文件
	杨芳
	李颖辉

	
	
	
	筹备基层党组织换届工作
	杨芳
	程序

	9月18日
	
	
	对学院《系党政联席会议制度》和《系党总支委员会议事规则》征求意见和建议
	杨芳
	程序

	
	
	
	2018年度绩效总量核定和薪级工资审批
	杨芳
	张艳艳

	9月19日
	
	
	报送机关事业单位工勤技能人员基本情况及汇总表
	杨芳
	李颖辉

	9月20日
	
	
	起草山西药科职业学院教职工在职进修培养管理办法
	杨芳
	李颖辉

	
	
	
	收取2018年7-9月党费
	杨芳
	程序

	9月21日
	
	
	9月份省养老保险费用核算等工作
	杨芳
	张艳艳

	
	
	
	准备2018年职称评审专家评议和中级职称评审会
	杨芳
	李颖辉



