山西药科职业学院
2016-2017-1学期第1-2周学生工作部（处）主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人

	9月16日

星期五
	
	
	生源地贷款回执录入工作
	闫君
	

	
	下午
	
	宿建干部工作会
	刘鹏
	郝彦晨、宿建干部

	9月17日

星期六
	上午
	
	学管工作会
	白利勇
	胡尔雅副院长，学生处人员，各系书记、副书记、副主任、办公室主任，辅导员

	
	下午
	
	辅导员工作交接
	
	相关辅导员

	9月18日

星期日
	晚上
	
	统计学生返校情况
	白利勇
	各系

	
	
	
	参加中职资助工作培训会（18日-20日）
	闫君
	

	9月19日

星期一
	上午
	
	升旗仪式
	白利勇
	各系负责人、全体学生

	
	上午
	
	辅导员工作例会
	范张姣
	辅导员

	
	下午
	
	学生返校公寓相关工作
	刘鹏
	郝彦晨、宿建干部

	9月20日

星期二

	上午
	
	辅导员网络培训收尾工作
	范张姣
	

	
	下午
	
	2016届毕业生未发档案的归档整理
	白利勇
	王琳娜

	9月21日

星期三

	上午
	
	应征入伍学生资料整理汇总工作
	闫君
	

	
	下午
	
	全院卫生检查
	白利勇
	范张姣、各系副书记、辅导员

	9月22日

星期四

	
	
	起草迎新生工作方案和入学教育方案
	白利勇
	范张姣

	9月23日

星期五

	
	
	新生宿舍安排
	白利勇
	刘鹏、郝彦晨

	
	
	
	学生安全教育（18日-23日）
	白利勇
	各系负责人、辅导员



