山西药科职业学院
2017-2018-2学期第18周党政办公室主要工作安排

	日 期
	时 间
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	7月2日

星期一
	
	汇总院领导周安排，做好相关工作
	田水青
	任俊峰

	
	
	完成上半年对口帮扶工作总结，与广灵县职教中心对接有关工作
	田水青
	任俊峰

	7月3日

星期二
	
	做好暑期部门留岗工作安排
	田水青
	葛蕾

	
	
	完成办公室上半年工作总结
	田水青
	张炜

	7月4日
星期三
	
	梳理各部门、单位2018年上半年工作完成情况
	田水青
	张炜

	
	
	做好公车改革后续工作 
	田水青
	葛蕾

	
	
	汇总“三基建设”“学院效能建设八项制度”落实督查督导情况
	田水青
	张炜

	7月5日

星期四
	
	做好现代学徒制验收和社会实践出征等服务工作
	田水青
	葛蕾

	
	
	做好学院2018年上半年工作总结并上报
	田水青
	张炜

	7月6日

星期五
	
	部门工作会议、支部理论学习
	田水青
	部门全体人员

	
	
	做好放假前安全检查工作
	田水青
	部门全体人员



