	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	负责人
	备注

	5月7日

星期一
	
	
	统计2017-2018-2学期5-8周课时
	陈湘玲
	

	
	
	
	2018届毕业生教材费用核算
	李慧博
	

	
	
	
	5月6-12日职业教育活动周
	刘林凤
	李翔、各相关部门单位人员

	5月8日

星期二
	
	
	整理汇总2018届毕业生信息
	程强
	

	
	
	
	拟定招生宣传方案
	李娟
	

	5月9日

星期三
	
	
	教师培养培训基地建设工作推进
	程强
	

	
	14:00
	
	参加应急演练
	刘林凤
	

	
	
	
	填报高职院校评估工作的相关信息
	李翔
	

	5月10日

星期四
	
	
	主题党日活动
	刘林凤
	

	
	
	
	开展基础能力评估工作，完善相关资料
	李娟
	

	5月11日

星期五
	
	
	教学督导
	李娟
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