山西药科职业学院
2016-2017-2学期第5周组织人事部主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	3月27日

星期一
	
	
	3.27-4.1,做好学院领导干部个人有关事项相关工作
	刘峻雅
	武  江

	
	
	
	3.27-4.1,筹备科处级干部学习贯彻十八届六中全会精神专题研讨班
	刘峻雅
	程  序

	
	
	
	办理部分教职工的工作证
	刘峻雅
	高丽新

	3月28日

星期二
	
	
	召开部务会
	刘峻雅
	部门全体人员

	3月29日

星期三
	
	
	整理人事档案
	刘峻雅
	李颖辉

	3月30日

星期四
	
	教育厅
	报送岗位培训成绩
	刘峻雅
	李颖辉

	3月31日

星期五
	
	太原市社保中心
	办理医疗保险费用征缴工作。
	刘峻雅
	张艳艳

	4月1日

星期六
	
	
	召开学生党支部书记会议
	刘峻雅
	程  序









