	山西药科职业学院
2017-2018-1学期第16周教务处主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要 求
	负责人
	参加单位及人员

	12月25日  星期一
	
	
	开展评教工作
	
	刘林凤
	李慧博 李娟

	
	
	
	2017-2018-1期末考试准备工作
	
	李慧博
	

	
	
	
	安排2017-2018-2学期学生顶岗实习工作并启动实习实训管理系统
	
	程强
	各系

	12月26日  星期二
	
	
	完成2017-2018-1学期学生学籍异动工作
	
	程强
	

	
	
	
	完善学院质量年度报告
	
	李翔
	

	
	
	
	上报“山西省职业院校实训基地和重点专业建设质量检测系统”数据
	
	刘林凤
	陈湘玲、药学系、制药工程系、食品工程系、工商管理系

	12月27日  星期三
	
	
	纪念学院建校60周年庆祝活动
	
	
	

	12月28日  星期四
	
	
	完善诊改方案
	
	刘林凤
	李翔

	
	
	
	部门人员年度考核述职
	
	刘林凤
	教务处全体人员
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	刘林凤
	

	12月29日 星期五
	
	
	纪念学院建校60周年庆祝活动
	
	
	

	
	
	
	上报2017年高等职业教育创新发展行动计划执行绩效数据
	
	刘林凤
	陈湘玲、各系部



