	山西药科职业学院
2017-2018-1学期第19周教务处主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要 求
	负责人
	参加单位及人员

	1月15日  星期一
	
	
	参加医药专业委员会改选会议
	
	
	程强

	
	
	
	发放《内部质量保证体系建立与运行实务》
	
	李翔
	

	1月16日  星期二
	
	
	起草专业技能标准通知
	
	刘林凤
	程永杰

	
	
	
	2017-2018-1期末考试成绩分析
	
	李慧博
	

	
	
	
	培训各系顶岗实习平台管理人员
	
	程强
	

	1月17日  星期三
	
	
	教务处党支部书记抓党建工作述职评议会、组织生活会、党员评议
	
	刘林凤
	全体党员

	
	
	
	落实下学期教材征订目录
	
	陈湘玲
	

	
	
	
	组织各系申报2018年拟参赛国赛项目
	
	程强
	

	1月18日  星期四
	
	
	[bookmark: _GoBack]双代会
	
	
	全体人员

	
	
	
	
	
	
	

	1月19日 星期五
	
	
	寒假
	
	
	



