山西药科职业学院
2018-2019-2学期第14周党政办公室主要工作安排

	日 期
	时 间
	地 点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	5月27日
星期一
	
	
	汇总院领导周工作安排和各部门周工作计划
	任俊峰
	任俊峰 张炜

	5月28日
星期二
	
	
	到省局取机要文件
	任俊峰
	任俊峰

	
	
	
	做好档案室搬迁工作
	任俊峰
	杨小莉

	5月29日
星期三
	
	
	报送6月份应急值班安排
	任俊峰
	任俊峰

	5月30日

星期四
	
	
	党支部、部门工作会议，检查理论学习本
	任俊峰
	支部党员、部门人员

	
	
	
	组织、准备院长办公会事宜
	任俊峰
	牛丽珍

	5月31 日

星期五
	
	
	优质校建设相关工作
	任俊峰
	杨小莉

	
	
	
	推进招投标事宜
	任俊峰
	葛蕾


另外：完成上级交办的各项工作

