
山西药科职业学院值班工作流程











承办部门：党政办公室

联系电话：0351-7820613

相关职能部门每月月底发布下月


干部、辅导员、后勤服务人员值班安排








值班干部负责检点当日值班人员到岗情况，


并在值班记录表备注栏内做好值班人员到岗情况记录








所有值班人员严格履行值班职责，做好值班记录





相关职能部门负责检查值班人员的日常履职情况，并于


每月3日前将本部门值班人员上月值班考核结果交党政办公室








党政办公室对相关职能部门值班考核情况进行督查并汇总





组织人事部负责考核结果的使用








