山西药科职业学院
2016-2017-2学期第13周组织人事部主要工作安排

	日 期
	时 间
	地 点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	5月22日

星期一
	
	
	落实巡视整改工作
	杨芳
	部门全体人员

	
	
	
	完善机关事业单位工作人员养老保险参保工作
	杨芳
	张艳艳

	
	
	
	举办学院2017年第二期党校暨入党积极分子培训班
	杨芳
	程序

	5月23日

星期二
	
	
	完成学院2016年度全员考核相关事宜
	杨芳
	武江  李颖辉

	5月24日

星期三
	
	
	完成学院处级干部个人有关事项申报工作
	杨芳
	武江

	
	
	
	编办人员信息更新
	杨芳
	李颖辉

	
	
	
	上报学院参加2017年政府工作报告在线学习答题活动的情况
	杨芳
	高丽新

	5月25日

星期四
	
	
	核定党费收缴标准
	杨芳
	程  序

	5月26日
星期五
	
	
	办理工资、保险系统数字证书等相关工作
	杨芳
	张艳艳

	5月27日
星期六
	
	
	组织开展教师资格认定工作
	杨芳
	李颖辉









