山西药科职业学院
2015-2016-1学期第3周学生工作部（处）主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人

	9月21日

星期一
	上午
	
	辅导员工作例会
	白利勇
	闫君、范张姣、辅导员

	
	下午
	
	新生公寓检查维修
	刘鹏
	郝彦晨

	9月22日

星期二
	上午
	
	录入新生贷款信息 
	闫君
	

	
	下午
	
	印发2015年迎新生工作方案和军训方案
	范张姣
	王琳娜

	9月23日

星期三
	上午
	
	督促检查二年级学生素质档案和学期鉴定册
	王琳娜
	

	
	下午
	
	公寓卫生检查
	刘鹏
	郝彦晨

	9月24日

星期四
	上午
	
	准备迎新生工作
	白利勇
	部门全体人员

	
	下午
	
	学生公寓搬迁后物品维修事宜
	刘鹏
	郝彦晨

	9月25日

星期五
	上午
	
	联系制作新生档案所需表格、学生证、请假本等
	白利勇
	闫君，王琳娜



