山西药科职业学院
2018-2019-1学期第9周党政办公室主要工作安排

	日 期
	时 间
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	10月29日
星期一
	
	汇总院领导周工作安排，做好相关工作
	田水青
	任俊峰

	
	
	完成广灵职教中心 “扶贫日”活动宣传稿并报省教育厅
	田水青
	任俊峰

	10月30日

星期二
	
	安排2018年11月份值班工作
	田水青
	任俊峰

	
	
	安排2018年11月份应急值班工作并报省食药监局
	田水青
	任俊峰

	10月31日

星期三
	
	继续推进高等教育事业统计报表工作
	田水青
	王芳

	11月1日

星期四
	
	开展效能评估工作
	田水青
	张炜

	
	
	年度目标责任制相关工作
	田水青
	张炜

	11月2日

星期五
	
	总结本周工作，安排下周工作
	田水青
	任俊峰



