山西药科职业学院
2016-2017-1学期第16周组织人事部主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	12月26日

星期一
	
	
	12.26-12.30，做好全院职工养老保险参保登记工作 
	刘峻雅
	部门全体人员

	
	
	
	12.26-12.30，按照学院专项工作督查结果的反馈要求，作好2017年学院各类人员的培训计划
	刘峻雅
	部门全体人员

	
	
	
	上报2016年度人事工资报表
	刘峻雅
	张艳艳  李颖辉

	12月27日

星期二
	
	
	召开部务会
	刘峻雅
	部门全体人员

	12月28日

星期三
	
	
	组织各基层党组织对全年开展“两学一做”学习教育情况进行总结，选树典型，评选表彰“党员先锋岗”
	刘峻雅
	程  序

	12月29日

星期四
	
	
	收集2016年度部门、单位及中层干部考核相关材料，安排测评事宜
	刘峻雅
	武  江  

	12月30日

星期五
	
	
	汇总并上缴学院2016年党费
	刘峻雅
	程  序



