山西药科职业学院

2016-2017-2学期第15周计划财务处主要工作安排


	日 期
	时  间
	地 点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	6月5日

星期一
	
	国税局
	办理申领购票事宜和代开发票事宜
	
	武海花

	
	
	计财处办公室
	积极推进巡视整改工作
	
	邱秀荣、武海花

	
	
	计财处办公室
	统计“二级预算”截止至5月底执行情况明细
	
	蔚国萍

	6月6日

星期二
	
	计财处办公室
	报销付款、凭证审核、记账
	
	康玲、邓小翠、蔚国萍

	
	
	计财处办公室
	填报5月个人所得税系统
	
	武海花

	
	
	计财处办公室
	将修订制度发文，新订制度进入征求意见环节
	
	邱秀荣

	6月7日

星期三
	
	工行、农行
	提现、转账日常报销付款等事宜
	
	石晓春

	
	
	计财处办公室
	支部集中学习，传达机关党总支的相关精神
	邱秀荣
	计划财务处党支部全体党员

	
	
	计财处档案室
	移交学院档案室2010-2011年的会计凭证、账簿等
	
	武海花、邓小翠

	6月8日

星期四
	
	财政厅
	联系相关工作，积极与财政厅沟通电子化票据的事宜
	
	邱秀荣

	
	
	计财处办公室
	财务报销指南初稿
	
	邱秀荣、武海花

	6月9日

星期五
	
	学生事务室
	公示2017届毕业生欠费名单
	
	张旋

	
	
	计财处办公室
	核算6月工资等事宜
	
	武海花

	
	
	计财处办公室
	处务会
	邱秀荣
	全体人员



