山西药科职业学院
2016-2017-2学期第4周组织人事部主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	3月20日

星期一
	
	
	3.20-3.24,做好学院领导干部个人有关事项填报工作
	刘峻雅
	武  江

	
	下午
	
	组织岗前培训网络考试
	刘峻雅
	李颖辉

	3月21日

星期二
	
	
	召开部务会
	刘峻雅
	部门全体人员

	3月22日

星期三
	
	
	收取2017年第一季度党费
	刘峻雅
	程  序

	
	
	
	参加教学能力测试考试工作
	刘峻雅
	李颖辉

	3月23日

星期四
	
	省局
	办理医疗照顾证换证手续
	刘峻雅
	李颖辉

	
	
	
	办理第二季度省保险人员增减的费用缴纳工作
	刘峻雅
	张艳艳

	3月24日

星期五
	
	
	看望部分离退休职工
	刘峻雅
	武  江

	
	
	事业处
	咨询业务
	刘峻雅
	李颖辉









