山西药科职业学院
2018-2019-2学期第15周党政办公室主要工作安排

	日 期
	时 间
	地 点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	6月3日
星期一
	
	
	汇总院领导周工作安排和各部门周工作计划
	任俊峰
	任俊峰 张炜

	
	
	
	做好档案室搬迁工作
	任俊峰
	杨小莉

	6月4日
星期二
	
	
	完成党政办公室2019年上半年工作总结
	任俊峰
	张炜

	
	
	
	完善学院印章管理办法
	任俊峰
	杨小莉

	6月5日
星期三
	
	
	党支部开展讲党课活动
	任俊峰
	葛蕾 支部全体党员

	
	
	
	完成学院2019年上半年工作总结
	任俊峰
	任俊峰

	6月6日

星期四
	
	
	学院月工作例会准备工作
	任俊峰
	任俊峰 牛丽珍

	
	
	
	开展对照第四轮巡视发现的共性问题部门自查工作
	任俊峰
	杨小莉

	
	
	
	端午节前安全隐患排查及廉洁过节教育
	任俊峰
	部门全体人员

	6月7 日——6月9日
	
	
	开展招生宣传工作
	任俊峰
	任俊峰 葛蕾

	
	
	
	端午节假期
	任俊峰
	部门全体人员


另外：完成上级交办的各项工作

