山西药科职业学院
2014-2015-2学期第12周党政办公室主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	5月25日

星期一
	
	
	准备学院学习讨论落实活动总结暨“六权治本”推进会议资料
	
	杨芳 任俊峰

	
	
	
	汇总院领导周工作主要安排
	
	任俊峰

	
	
	
	印发学院2015年度工作任务分解文件
	
	葛蕾

	5月26日

星期二
	
	报告厅
	安排学院学习讨论落实活动总结暨“六权治本”推进会议
	
	任俊峰 葛蕾 杨小莉

	
	下午
	
	召开机关党总支支委会议
	杨芳
	

	
	
	
	印发学院6月份干部值班同志，上报学院6月份应急值班
	
	任俊峰

	
	
	
	做好高雅艺术进校园相关工作
	
	全体人员

	5月27日

星期三
	
	
	安排院领导调研工作
	
	杨芳

	
	
	
	汇总各部门、单位学院“十三五”事业发展规划编制联系人
	
	杨小莉

	5月28日

星期四
	
	
	安排学院“十三五”事业发展规划编制工作会议有关工作
	
	任俊峰 葛蕾

	5月29日

星期五
	
	
	召开机关党总支扩大会议
	杨芳
	

	
	
	
	督察督办有关工作
	
	杨芳  任俊峰 葛蕾
杨小莉

	5月30日

星期六
	
	
	党政办公室碰头会
	杨芳
	任俊峰 葛蕾 杨小莉



