山 西 药 科 职 业 学 院

                                党政办公室函〔2014〕38号
关于做好学院2014年度

各类档案材料归档工作的通知
院属各部门、各单位：
2014年学院各项工作已经接近尾声，为更好地完成学院2014年度各类档案材料归档工作，确保归档材料齐全、完整、真实、有效，现就有关事宜通知如下：

一、学院档案是学院教学管理工作的真实记录，请各部门、单位高度重视，及时安排，认真督办，按时完成。

二、各部门、单位依据《学院文件材料归档范围》的要求进行整理归档移交。
三、各部门、单位形成的具有保存价值的各类纸质、电子、图表、声像、实物等材料也须一并移交档案室（联系人：张俊芳）。
四、档案整理完毕后，请按要求填写档案移交清单。
五、档案移交时间为2015年1月10日前。      
党政办公室
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