山西药科职业学院
2015-2016-1学期第6周党政办公室主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	10月12日

星期一
	
	
	汇总院领导周安排
	杨芳
	任俊峰

	
	
	
	总结党政办公室承担的迎新有关工作
	杨芳
	全体人员

	
	
	
	做好学院党建与法治校园“十三五”规划文字起草工作
	杨芳
	任俊峰

	
	
	
	向省局报办公用房腾退情况
	杨芳
	任俊峰

	
	
	
	安排示范校建设有关会议
	杨芳
	葛蕾

	10月13日

星期二
	
	
	做好相关会议准备工作
	杨芳
	葛蕾

	
	
	
	做好办公场所窗帘安装有关工作
	杨芳
	葛蕾  郭亚红

	10月14日

星期三
	
	
	做好有关办公用品配备工作
	杨芳
	葛蕾

	
	
	
	做好仲裁有关工作
	杨芳
	任俊峰

	10月15日

星期四
	
	
	组织办公室人员进行业务学习
	杨芳
	全体人员

	
	
	
	做好迎新有关后续工作
	杨芳
	葛蕾

	10月16日

星期五
	
	
	总结办公室周工作
	杨芳
	任俊峰  葛蕾



