山西药科职业学院
2017-2018-2学期第5周组织人事部主要工作安排

	日 期
	时 间
	地 点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	4月2日

星期一
	
	
	完善开展基层党组织建设规范提质年活动工作方案
	杨芳
	程  序

	
	
	
	做好人事档案资料归档和全体教职工信息复核登记工作
	杨芳
	李颖辉

	4月3日

星期二
	
	
	核发四月份各类人员工资
	杨芳
	张艳艳

	4月4日

星期三
	
	
	做好省管干部信息更新工作

做好学院领导干部个人有关事项相关工作资料的整理、归档工作
	杨芳
	高丽新

	4月5日-
4月7日
	
	
	清明节放假
	
	

	4月8日
	
	
	整理完善支部记录
	杨芳
	程  序 



