山西药科职业学院
2015-2016-2学期第14周党政办公室主要工作安排

	日 期
	时 间
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	5月23日

星期一
	上午
	汇总院领导周安排
	杨芳
	任俊峰

	
	下午
	根据教育厅要求，将修改后的《学院章程》报教育厅
	杨芳
	杨小莉

	5月24日

星期二
	
	签订公务车定点加油、定点维修合同
	杨芳
	葛蕾

	
	
	做好有关会务准备工作
	杨芳
	葛蕾

	5月25日

星期三
	
	“两学一做”学习教育理论学习
	杨芳
	全体人员

	
	
	整理“魅力药院”摄影作品
	杨芳
	任俊峰  葛蕾

	5月26日

星期四
	
	继续查找党政办公室廉政风险点
	杨芳
	杨小莉

	5月27日

星期五
	
	做好信息报送工作
	杨芳
	杨小莉



