	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	负责人
	备注

	6月11日

星期一
	10.30
	523
	优质校建设工作安排会
	刘林凤
	相关人员

	
	
	
	带队参加山西省职业院校信息化教学大赛赛前说明会
	程强
	各系相关参赛人员

	
	
	
	对9个制度的意见和建议进行汇总
	李娟
	

	6月12日

星期二
	
	
	统计汇总“职业院校合作办学情况摸底调查表”
	程强
	各系

	
	
	
	安排本学期期末考试
	李慧博
	

	
	
	
	参加专题学习培训（12-16日）
	
	刘林凤

	6月13日

星期三
	
	
	完成中西部教育发展网络数据填报
	刘林凤
	李翔 程强 陈湘玲

	
	
	
	2018届毕业生补考制卷
	李慧博
	

	
	
	
	撰写评估总结报告
	李翔
	

	6月14日

星期四
	
	
	撰写优质校建设方案和任务书
	
	相关人员

	
	
	
	理论学习笔记展
	李娟
	全体人员

	6月15日

星期五
	
	
	发布2018-2019-1学期二年级教学计划
	陈湘玲
	各系


山西药科职业学院

2017-2018-2学期第15周教务处主要工作安排
