山西药科职业学院
2015-2016-1学期第7周党政办公室主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	10月19日

星期一
	
	
	汇总院领导周安排
	杨芳
	任俊峰

	
	
	
	做好部分办公场所安装窗帘招标有关工作
	杨芳
	葛蕾  

	
	
	
	做好示范校建设有关工作
	杨芳
	葛蕾

	10月20日

星期二
	
	
	变更学院组织机构代码证等有关事宜
	杨芳
	郭小琴

	10月21日

星期三
	
	
	组织机关党总支支委、各支部书记集中学习
	杨芳
	

	
	
	
	做好学院党建与法治校园“十三五”规划文字起草工作

	 杨芳

	任俊峰

	
	
	
	做好仲裁有关跟进工作
	杨芳
	任俊峰

	10月22日

星期四
	
	
	组织办公室人员进行业务学习
	杨芳
	全体人员

	
	
	
	做好迎新有关后续工作
	杨芳
	葛蕾

	10月23日

星期五
	
	
	总结办公室周工作
	杨芳
	任俊峰  葛蕾

	
	
	
	整理各部门、单位下周工作安排
	
	任俊峰



