山西药科职业学院

2017-2018-2学期第6周教务处主要工作安排


	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要 求
	负责人

	4月9日

星期一
	
	
	报批2017-2018-2学期1-4周课时
	
	陈湘玲

	
	
	
	参加广灵教育扶贫活动
	
	刘林凤

	
	
	
	报送2017年现代职教提升计划专项资金项目投标报名文件
	
	程强

	4月10日

星期二
	
	
	2017-2018-2教材费用结算
	
	李慧博

	
	
	
	拟定学院第十三届学生专业技能大赛方案
	
	李  翔

	4月11日

星期三
	
	
	收集整理专业技能标准工作方案及企业调研报告
	
	陈湘玲

	
	
	
	安排往届生补考领取毕业证书工作
	
	程强、李慧博

	
	
	
	编制2017年现代职教提升计划专项资金项目标书文件
	
	程强

	4月12日

星期四
	
	
	报送优质校自评表、答辩资料
	刘林凤
	李娟

	
	
	
	处务会
	
	全体人员

	4月13日

星期五
	
	
	整理2018届毕业生数据
	
	程强

	
	
	
	制作优质校答辩PPT
	
	程强


                                                                      领导签字：


