山西药科职业学院
2015-2016-2学期第6周党政办公室主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	3月28日
星期一
	上午
	办公室
	汇总院领导周安排
	
	任俊峰

	
	下午
	办公室
	反馈各部门、单位工作日志完成情况
	杨  芳
	全体人员

	3月29日

星期二
	上午
	办公室
	做好信息报送工作
	杨  芳
	杨小莉

	
	
	
	继续推进日常性印刷等事宜招投标工作
	杨  芳
	葛蕾

	3月30日

星期三
	上午
	办公室
	印发四月份值班安排和清明节放假通知
	杨  芳
	任俊峰

	3月31日

星期四
	
	
	对大礼堂、车库、档案室、文印室、会议室等重点部位进行安全检查
	杨  芳
	部门全体人员



