
	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要  求
	参加单位及人员

	3月18日

星期一
	
	
	开学教学检查结果汇总
	
	李娟

	
	
	
	主题党日活动
	
	教务处全体人员

	
	13:30
	523
	中层干部大讨论
	
	教务处全体人员、分管领导、教师和学生代表

	3月19日

星期二
	
	
	完善2019年教师培训计划
	
	程强

	3月20日

星期三
	
	
	参加学院会议
	
	全体人员

	
	
	
	退书，清理、打扫书库
	
	     李慧博

	3月21日

星期四
	
	
	推进紧缺领域教师技术技能传承创新（生物与化工大类工作室）建设工作
	
	程强

	3月22日

星期五
	
	
	拟定本学期学生专业技能大赛比赛方案
	
	李翔
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