山西药科职业学院

2018-2019-1学期第10周实训中心主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	11月5日

星期一
	
	
	准备审计材料
	苏珍枝
	王玉秀

	
	下午
	
	发放实验用品
	
	王泽想、王诚刚

	11月6日

星期二
	
	
	采购实验用品（包括技能大赛用品）
	
	王玉秀

	
	
	
	起草2018年工作总结和2019年工作计划
	苏珍枝
	王玉秀

	
	
	
	准备信息公开报告
	苏珍枝
	王玉秀

	11月7日

星期三


	上午
	
	优质校教学设备采购申报材料准备
	苏珍枝
	相关系

	
	
	
	学院暑期社会实践总结表彰大会
	
	全体工作人员

	
	下午
	
	发放实验用品
	
	王泽想、王诚刚

	11月8日

星期四
	
	
	汇总整理工会活动资料
	
	王玉秀

	11月9日

星期五
	
	
	汇总试剂药品动态统计表
	
	王玉秀



