山西药科职业学院

2018-2019-2学期第6周实训中心主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	4月1日

星期一
	
	
	中药炮制室实验室试用行(4.1-4.5) 
	苏珍枝
	中药系相关人员

	
	
	
	实验用品申领发放
	
	王泽想、王诚刚

	4月2日

星期二


	
	
	学习2019年工作要点并进行任务分解
	苏珍枝
	全体工作人员

	
	
	
	勤工助学学生申请、协议签订、3月份考勤
	
	王玉秀

	
	
	
	部门工作例会
	苏珍枝
	王玉秀

	4月3日

星期三
	
	
	技能大赛耗材采购
	
	

	
	
	
	实验用品申领发放
	
	王泽想、王诚刚

	4月4日

星期四
	
	
	部门2018年度目标管理考核资料整理
	苏珍枝
	

	
	
	
	中药炮制实训室安装报警器及新增窗户
	苏珍枝
	后勤相关人员

	
	
	
	印制《实验教学工作日志》、《仪器设备使用登记本》、《显微镜使用等基本》等
	
	党员

	
	
	
	学院审计整改工作会议
	
	苏珍枝

	
	
	
	党委中心组扩大学习会
	
	苏珍枝

	4月5日

星期五
	
	
	清明节休息
	
	



