山西药科职业学院
2018-2019-1学期第12周党政办公室主要工作安排

	日 期
	时 间
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	11月19日
星期一
	
	汇总院领导周工作安排和各部门周工作计划
	田水青
	任俊峰  张炜

	
	
	关于集中整治形式主义、官僚主义自查自纠报告和部门工作例会
	田水青
	全体人员

	11月20日

星期二
	
	继续配合完成审计相关工作
	田水青
	葛蕾

	
	
	效能建设评估工作
	田水青
	张炜

	11月21日

星期三
	
	继续推进高等教育事业统计报表工作
	田水青
	王芳

	
	
	核查、上报全院办公用房统计自查表
	田水青
	葛蕾

	11月22日

星期四
	
	进一步规范办学行为自查报告、信息公开总结报告
	田水青
	牛丽珍

	
	
	开展法律顾问相关工作
	田水青
	张炜

	11月23日

星期五
	
	安排2018年11月份值班工作
	田水青
	任俊峰

	
	
	相关部门新生座谈会反映问题解决情况汇总
	田水青
	牛丽珍

	
	
	总结本周工作，安排下周工作
	田水青
	任俊峰



