	山西药科职业学院
2016-2017-2学期第2周教务处主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要 求
	负责人
	参加单位及人员

	3月6日  星期一
	
	
	教学检查
	
	郝日晋
	

	
	
	
	安排2018届毕业生图像采集工作
	
	程强
	

	
	　
	
	[bookmark: _GoBack]报送高职院校创新发展行动计划绩效报告
	
	程永杰
	

	3月7日  星期二
	　
	
	听课
	
	王仙芝
	教务处全体人员

	
	
	
	政治理论学习
	
	郝日晋
	教务处全体人员

	
	　
	
	落实慕课制作工作
	
	陈湘玲
	

	3月8日  星期三
	　
	
	教学检查
	
	郝日晋
	

	
	
	
	评选院级精品资源共享课和教学团队
	
	程永杰
	

	
	　
	
	   2016-2017-1期末补考
	
	李慧博
	

	3月9日  星期四
	
	
	清退教材
	
	陈湘玲 李慧博
	

	3月10日  星期五
	
	
	完善2016-2017-2学期教学督导计划
	
	郝日晋
	

	
	
	
	统计网络通识课学生成绩
	
	陈湘玲
	



