	山西药科职业学院
2016-2017-2学期第16周教务处主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要 求
	负责人
	参加单位及人员

	
	
	
	2017届中职毕业生毕业证书审验
	
	程强
	

	6月12日  星期一
	
	
	药学系挂职锻炼
	
	
	陈湘玲 李娟

	
	
	
	期末考试安排
	
	李慧博
	

	
	
	
	[bookmark: _GoBack]提交办公用房、校务公开自查报告
	
	刘林凤
	李娟 程强

	
	
	
	报送部门巡视整改工作总结
	
	刘林凤
	

	6月13日  星期二
	　
	
	院领导听课情况汇总
	
	刘林凤
	李娟

	
	
	
	13-15号省直机关党校培训
	
	
	李慧博

	6月14日  星期三
	　
	
	巡视整改工作
	
	刘林凤
	教务处全体人员

	
	
	
	药学系挂职锻炼
	
	
	陈湘玲 李娟

	
	
	
	核对2017-2018-1学期人才培养方案
	
	程永杰
	各系

	
	
	
	教务处各岗位职责修订
	
	刘林凤
	李娟

	6月15日  星期四
	
	
	药学系调研
	
	刘林凤
	

	
	
	
	毕业生返校准备工作
	
	刘林凤
	教务处全体人员

	
	
	
	   发放高职毕业生论文成绩评定表
中职毕业生实习报告评定表
	
	李娟
	

	6月16日  星期五
	
	
	思政部调研
	
	
	刘林凤

	6月17日  星期六
	
	
	参加学院双选会
	
	
	教务处全体人员



