	山西药科职业学院
2017-2018-1学期教务处主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要 求
	负责人
	参加单位及人员

	9月11日星期一
	
	
	教学纪律检查
	
	刘林凤
	教务处全体人员

	
	下午
	
	学院2017多媒体课件制作比赛
	
	刘林凤
	程强 各系部相关人员

	
	
	
	参加学院教师节表彰大会
	
	
	

	 9月12日
星期二
	
	
	山西省第十一届职业院校技能大赛报名工作
	
	程强
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	李慧博
	

	
	下午
	529
	教务处工作例会
	
	
	教务处全体人员

	9月13日星期三
	
	
	确定2017-2018-1学期新生教学计划
	
	陈湘玲
	

	
	
	
	《开学第一课》教案检查
	
	刘林凤
	思政部

	9月14日星期四
	
	
	外出参加英语等级考试培训会议
	
	刘林凤
	李娟 李慧博

	
	
	
	下周工作安排整理
	
	李娟
	

	9月15日星期五
	
	
	数据平台调试
	
	李翔
	

	
	
	
	英语等级考试校内培训会
	
	刘林凤
	李慧博 监考老师

	9月16日星期六
	全天
	
	英语等级考试
	
	刘林凤
	

	9月17日
星期日
	全天
	
	英语等级考试
	
	刘林凤
	

	
	全天
	
	协助做好2017级新生报到工作
	
	刘林凤
	教务处相关人员



