山西药科职业学院
2018-2019-2学期第16周党政办公室主要工作安排

	日 期
	时 间
	地 点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	6月10日
星期一
	
	
	汇总院领导周工作安排和各部门周工作计划
	田水青
	任俊峰 张炜

	
	
	
	报送《学院2018年脱贫攻坚成效考核整改工作实施方案》
	田水青
	任俊峰

	
	
	
	端午节后部门安全廉洁自查
	田水青
	部门全体人员

	6月11日
星期二
	
	
	学院意见箱检查工作
	田水青
	牛丽珍 张炜

	6月12日
星期三
	
	
	定点印刷合同签订、费用报销等相关工作
	田水青
	杨小莉 牛丽珍

	6月13日

星期四
	
	
	召开支部和部门学习及工作会议
	田水青
	支部、部门全体人员

	
	
	
	汇总、整理学院开展对照第四轮巡视发现的共性问题自查工作中发现的问题
	田水青
	杨小莉

	6月14日

星期五
	
	
	总结本周工作，安排下周工作
	田水青
	部门全体人员

	本周
	
	
	按照《学院2018年脱贫攻坚成效考核整改工作实施方案》开展自查和“回头看”工作
	田水青
	任俊峰


另外：完成上级交办的各项工作

