山西药科职业学院
2018-2019-1学期第19周党政办公室主要工作安排

	日 期
	时 间
	地 点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	1月7日

星期一
	
	
	汇总院领导周工作安排和各部门周工作计划
	田水青
	任俊峰  张炜

	
	
	
	学习贯彻《中国共产党支部工作条例（试行）》知识测试
	田水青
	葛蕾、全体党员

	1月8日

星期二
	
	
	学院部门、单位考核办法制定、完善工作
	田水青
	杨小莉

	1月9日

星期三
	
	
	完成公共机构能源、资源消费统计工作
	田水青
	王芳

	1月10日

星期四
	
	
	完善资料、服务会议
	田水青
	全体人员

	1月11日

星期五
	
	
	整理档案资料、放假前安全检查
	田水青
	全体人员



