	山西药科职业学院
2017-2018-1学期第17周教务处主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要 求
	负责人
	参加单位及人员

	1月1日  星期一
	
	
	元旦休息
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	1月2日  星期二
	
	
	落实2017-2018-2教学任务
	
	陈湘玲
	各系教研室主任

	
	
	
	完善诊改方案
	
	刘林凤
	

	
	
	
	2018届毕业生数据整理
	
	程强
	

	1月3日  星期三
	
	
	完善2018年度质量年报
	
	李翔
	

	
	
	
	教务处人员年度述职考核
	
	刘林凤
	教务处全体人员

	1月4日  星期四
	
	
	2017-2018-1期末考试
	
	刘林凤
	[bookmark: _GoBack]教务处全体人员

	1月5日 星期五
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	教师、教辅部门年度考核结果汇总
	
	刘林凤
	相关部门

	
	
	
	报送平安校园验收资料
	
	
	

	
	
	
	完成创新行动项目填报任务
	
	刘林凤
	陈湘玲 各系部



