山西药科职业学院
2016-2017-1学期第15周党政办公室主要工作安排

	日 期
	时 间
	工  作  内  容
	主持人
	参加人（责任人）

	12月19日

星期一
	
	汇总院领导周安排，做好相关工作
	杨芳
	任俊峰

	
	
	协助宣传统战部做好“两学一做”学习教育知识竞赛
	杨芳
	全体人员

	
	
	赴广灵县联系教育精准扶贫工作
	
	杨芳

	12月20日

星期二
	
	报送学院职业教育扶贫方案
	
	任俊峰

	12月21日

星期三
	
	协助组织人事部做好2016年度党总支、直属党支部书记抓基层党建工作述职评议会工作
	杨芳
	全体人员

	
	
	协助院团委做好第五届校园文化艺术节表彰工作
	杨芳
	全体人员

	12月22日

星期四
	
	安排2016年档案归档工作
	杨芳
	杨小莉  张俊芳

	
	
	协助院团委做好山西省防艾主题情景剧大赛颁奖典礼
	杨芳
	全体人员

	12月23日

星期五
	
	总结党政办公室2016年度工作
	杨芳
	全体人员

	12月24日

星期六
	
	政治理论学习
	杨芳
	全体人员



