山西药科职业学院

食品工程系2018-2019-1学期第18、19周主要工作安排

	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	主持人
	参加人员

	1月3日

星期四
	下午
	
	教职工2018年个人述职、考核
	范张姣 郝日晋
	全体人员

	
	下午
	
	教师科研统计 科技年报信息采集
	郝日晋
	全体人员

	1月4日

星期五
	上午
	
	准备学生处系部工作考核资料
	范张姣
	辅导员

	
	下午
	
	准备2018年互观互检资料
	
	张玲、赵敏

	1月5日

星期六
	全天
	
	省直事业单位考试监考
	郝日晋
	部分教师

	1月7日

星期一
	上午
	
	2018系部资料整理汇总
	郝日晋
	相关人员

	
	上午
	
	系党支部书记述职
	范张姣
	全体党员

	
	全天
	
	院团委2018年互观互检
	张玲
	张玲、赵敏

	1月8日

星期二
	上午
	
	整理系部档案、交档案室
	范张姣 郝日晋
	相关人员

	
	
	
	周工作总结、假期工作安排
	范张姣 郝日晋
	


