山西药科职业学院

2019-2020-1学期第7周教务处主要工作安排


	日 期
	时 间
	地  点
	工  作  内  容
	要  求
	参加单位及人员

	10月14日

星期一
	
	
	主题党日活动
	
	全体党员

	
	
	
	数据平台采集汇总审核工作
	
	李翔

	
	
	
	编制2019级新生学号并进行学籍注册
	
	程强

	
	
	
	高基报表数据填报
	
	程强

	10月15日星期二
	
	
	高基报表专任教师授课情况汇总
	
	李翔

	
	
	
	安排2019年职业院校教师素质提高计划国家级培训投标相关工作
	
	程强

	10月16日

星期三
	
	
	往届生补考
	
	李慧博

	
	
	
	督导室搬迁相关事宜
	
	李娟

	
	
	
	安排实习管理平台的调试及启用工作
	
	程强

	10月17日

星期四
	
	
	2019-2020-1学期尔雅通识课程选课工作
	
	陈湘玲、各系

	
	
	
	重要事务报道
	
	李娟

	
	
	
	收集各系社区教育活动总结材料
	
	程强

	10月18日

星期五
	
	
	联系教师网络培训相关事宜
	
	程强


                                                                      领导签字：


